22 ENERO 2026
TERCERA CALI DAD BPO

Revisi 6n de cdidad redizados sobre (Regstros de matricd asinnohiliarig fdios matricd ainnohiliarig

ind ces de propi etarios einmuebl es, turnos yregstros Unico de pred os yterritarios abandonados) en d
marco delas activi dades deintervenci 6n arch visticaade antadas por d proveedor CONSORA O

SOLUd ONES BPOvy dela validad 6n delas transferencias docunenta es acargo dd Archivo Centrd dela
Superi ntendenci a de Notariado y Registra Dchas revisi ones se efect uaron med antel a verificad 6n Rea vs.
FUD cond finde eva uar é cunpli nhento delos lineanmentos técncos archvisticos Vigentes, garantizarla
adecuada descripd 6n delas uni dades docunentd es y verificar quelos|ates cumg an conlas cond d ones
m ni mas requeri das para su eventual transferencia d Archivo Centrd ukicado en Funza

Se tiene en cuentalas observad ones dd correoreckido d coareo de archivocentrd d 17 de ddenbre de
2025, paralacdidad delafecha dd presenteinfor ne.

CALI DAD OR P S BUNDQY OFIQ NA 441

OBSERVAQ ONES

Se apruebalatransferencia de esta ORI P teni endo en cuentalas observaci ones
Se hace cdidad dd deregstro de natricu as innobiliarias y antecedentes regstral es con una canti dad

» 154 cgas entatd.

En d punteo de 25 cgas que corresponde d 6%a S bundoy de cg as revisadas se encontraron|as sigu entes
observadi ones:

> Fdios cartding serevisaron 3 cgas dondela observacién mas frecuente es que no se encuentra en
las notas | os sdtos de matricd a del os trasl ados por lareorganizaci 6n dd drcu oregstrd.
(estos sdtos se deben evidenciar en d irfor e finad contodos | os sdtos y de noser asi deberi an
estar enlas anotad ones)

e Antecedentes regstrd es.
»  Correcciones pend entes:
- Caja29 capeta & exped ente 447.2201( natricu a 52762) Revisar fechas de hg ade
contrd ya que d paquete conti ene dos for matos y sdo setiene en cuentalafecha dd
FORULAR O DE CALIAHCAQON y no de notas devd utivas.
- Caja 126: *carpeta 2 sesdidtdcanbiar ratd o de carpeta.
* carpeta 7 se evidend an sdtos.
- Caja 134 *carpeta 7 Mitricda 17167 Revisar fechas extremas en FUDY HC



- Caja 33 *carpeta 3: Revisar fechas de matricu as 2755, 2756, 2757, 2758, 2759 en FU D
Y HC

- Caja 105 *carpeta 5 Mtricu a 13062 en HC tienen anexg, pero no especifica
Matricu a 13068 revisar fechas extremas en HC Mtricu a 13072 revisar fechas
extremas en FU D

* carpeta 10: Mitricd a 13121 Revisar fechas extrenmas en FU D Mitricu a

13122 en HCtienen anexo, pero no especifica

- Caja 92 *carpeta 4 Revisar fechas extrenmas en FU D

- Caja 111 *carpeta 5 Revisar fechas extrenas de Mtricda 13707 en HC

CALI DAD ORI P ZAPATOCA 326

OBSERVAQ ONES

Se apruebalatransferencia de esta ORI P teni endo en cuentalas observaci ones

Se hace cdidad dd deregstro de natricu asinnobiliarias y antecedentes regstral es con una canti dad

» 179 cdas entatd.

En d punteo de 15 cgas que corresponde d 9%a Zapatoca de cg as revisadas se encontraron | as si gui entes
observad ones:
» Fdios cartding serevisaron 1 caja donde se evidendia que d arden delas carpetas de derecha a
izqui erda es dedir conlas carpetas i nverti das (deberiaestar, d contrarig). Conp sd osereviso una
caja de FOLI G5 CARTULI NA se hacelareconmendaci 6nde revisar d arden delas de més car petas.

» Caja 4 *carpeta & Revisar fechas extrermas en FU D de matricda 326 2313 y 326 2320



e Antecedentes regstrd es.
»  Correcd ones pend entes:

- Cajad8 *carpeta 2 Canbiarratdodecag noesleghe

- Caja 163 *carpeta 3 Revisar en HC enla descri pd én fata anexo ya que no especifica
cua anexo, es en esta carpetay en aras OR P. Mtricu a 10061 Revisar fechas
extremas en FU D Mtricda 10064 revisar FUDY HCfecha find.

- Caja 1l *carpeta 9 Revisar fechas extrenas en FU D

- Cdaja 149 *carpeta 11: Mtricd a 328787 Revisar HCfecha fina, esta sinfecha.

- Caja 134 *carpeta & Revisar fechafind en FU D natricu a 326 7836.

- Caja 27 *carpeta 11 Revisar fechafind en HCY FU Dmatricu a 326 860.

- Caja 62 *carpeta & Revisar fechairidd de HC




Informe Técnico de Revision de Calidad y Validacion de Transferencia
Libros del Antiguo Sistema — ORIP
Archivo Central — SNR

El presente informe tiene como propdsito documentar los resultados de los procesos de
revision de calidad realizados sobre los libros del antiguo sistema, en el marco de las
actividades de intervencion archivistica adelantadas por el proveedor ARCADOC y de la
validacion de las transferencias documentales a cargo del Archivo Central de la
Superintendencia de Notariado y Registro. Dichas revisiones se efectuaron mediante la
verificacion Real vs. FUID, con el fin de evaluar el cumplimiento de los lineamientos
técnicos archivisticos vigentes, garantizar la adecuada descripcion de las unidades
documentales y verificar que los lotes cumplan con las condiciones minimas requeridas para
su eventual transferencia al Archivo Central ubicado en Funza.

TERCERA CALIDAD LIBROS ANTIGUO SISTEMA ORIP ARMERO
GUAYABAL

OBSERVACIONES GENERALES

El 22 de diciembre de 2025 se realiz6 la segunda calidad sobre la totalidad de los libros
del antiguo sistema, correspondiente a 13 cajas, con un total de 20 libros, cubriendo el
100 % del inventario.

Posteriormente, el 21 de enero de 2026, se efectuo la tercera calidad del 100 % de los
inventarios, mediante la validaciéon Real vs. FUID. Durante esta revision, la ORIP
Armero Guayabal evidencié las mismas observaciones identificadas en la segunda
calidad realizada en diciembre de 2025, sin que se presentaran cambios 0 correcciones
frente a las inconsistencias previamente sefialadas:

Observaciones técnicas — Proceso de calidad libros antiguo sistema
ORIP Armero Guayabal

» No se registra en las notas del FUID la existencia de paginas sin informacion o en
blanco, situacion que debe quedar expresamente consignada para efectos de control
e integridad documental.

e Las fechas extremas consignadas no coinciden con las registradas en el FUID, por lo
cual se requiere su verificacion y correccion conforme al contenido real del libro.

e En las anotaciones no se especifica el folio exacto del cual se extraen las fechas
extremas, lo que genera inconsistencias frente a la informacion registrada y dificulta
la trazabilidad del dato.

e Se presentan diferencias en la cantidad de folios, evidenciando inconsistencias entre
el conteo real y lo registrado en el FUID (Real vs. FUID), las cuales deben ser
ajustadas.

o Seidentifican errores de ortografia en las anotaciones, los cuales afectan la claridad,
precision y calidad del registro archivistico.

e No se deja constancia en las notas de los libros almacenados en carpetas tipo cuatro
aletas, en los casos en que el sticker de demarcacion se encuentra adherido a la carpeta



y no al libro. Esta condicion debe especificarse expresamente, dado el riesgo de
pérdida o confusion documental.

o Se evidencia la presencia de anexos o documentos externos al libro que no estan
descritos ni relacionados en las notas del FUID, omision que afecta la descripcion
integral de la unidad documental.

o Las anotaciones presentan un nivel de extension excesivo y redaccion confusa, por lo
que se recomienda que sean mas especificas, claras y concretas, manteniendo
unicamente la informacion relevante.

Observaciones puntuales por caja

o Caja 12:No se especifica el folio del cual se obtienen las fechas extremas
registradas.

o Caja 5: Se requiere correccion de la foliacion.

o Caja 6: Se requiere correccion de la foliacion.

e Caja 7: Revisar y corregir fechas extremas y cantidad de folios, dado que no
coinciden con la informacion registrada en el FUID.

TERCERA CALIDAD - LIBROS DEL ANTIGUO SISTEMA
ORIP Puerto Tejada
Observaciones

Se realizo la tercera calidad sobre el 10 % de los inventarios, mediante la verificacion Real
vs. FUID. Como resultado de esta revision, la ORIP Puerto Tejada presenta observaciones
similares a las identificadas en la segunda calidad, realizada en diciembre, evidenciando la
persistencia de las inconsistencias previamente sefialadas.

Observaciones técnicas generales

o No se deja constancia en las notas del FUID sobre la existencia de paginas sin
informacion o en blanco, aspecto que debe ser registrado para garantizar la correcta
descripcion y control documental.

e Las fechas extremas consignadas no coinciden con las registradas en el FUID, por lo
que se requiere su verificacion y ajuste conforme al contenido real del libro.

o En las anotaciones no se especifica el folio exacto del cual se obtienen las fechas
extremas, generando inconsistencias frente a la informacion registrada y afectando la
trazabilidad del dato.

e Se presentan diferencias en la cantidad de folios, evidenciando inconsistencias entre
el conteo real y lo reportado en el FUID (Real vs. FUID).

o Se identifican errores de ortografia en las anotaciones, lo cual afecta la claridad y
calidad del registro archivistico.

e No se registra en las notas la condicion de los libros almacenados en carpetas tipo
cuatro aletas, cuando el sticker de demarcacion se encuentra adherido a la carpeta y
no al libro. Esta situacion debe ser especificada expresamente, dado el riesgo de
pérdida, confusion o desasociacion documental.

o Se evidencia la presencia de anexos o documentos externos al libro que no son
descritos ni relacionados en las notas del FUID, lo cual afecta la descripcion integral
de la unidad documental.



o Las anotaciones presentan una redaccion extensa, poco clara y confusa, por lo que se
recomienda que sean mas precisas, concretas y especificas, limitandose a la
informacion estrictamente necesaria.

Observaciones puntuales por caja

e Caja 2 - Libro 06: Se identifica la presencia de un sobre de manila al interior del
libro, situacidon que debe ser registrada de manera explicita en las notas del FUID.

o Caja 30: Se requiere revision y correccion de la foliacion, fechas extremas y
anotaciones, dado que no coinciden con la informacion real del libro.

o Caja 25: Se requiere revision y correccion de la foliacion y de las fechas extremas,
conforme a la validacion Real vs. FUID.

SEGUNDA CALIDAD - LIBROS DEL ANTIGUO
SISTEMA

ORIP Piedecuesta
Observaciones

Se realiz6 la segunda calidad sobre el 15 % de los inventarios, mediante la verificacion
Real vs. FUID. Como resultado de la revision, la ORIP Piedecuesta presenta
observaciones similares a las identificadas en la revision previa realizada en
diciembre, evidenciando la persistencia de inconsistencias en la descripcion y control de
los libros del antiguo sistema.

Observaciones técnicas generales

o No se registra en las notas del FUID la existencia de paginas sin informacion o en
blanco, situacion que debe quedar expresamente consignada para garantizar la
integridad y correcta descripcion documental.

o Las fechas extremas consignadas no coinciden con las registradas en el FUID, por
lo cual se requiere su revision y correccion conforme al contenido real de los libros.

» En las anotaciones no se especifica el folio exacto del cual se obtienen las fechas
extremas, generando inconsistencias y afectando la trazabilidad de la informacion.



e Se presentan diferencias en la cantidad de folios, evidenciando inconsistencias entre
el conteo real y lo reportado en el FUID (Real vs. FUID).

e Se identifican errores de ortografia en las anotaciones, los cuales afectan la claridad
y calidad del registro archivistico.

e No se deja constancia de los libros almacenados en carpetas tipo cuatro aletas,
cuando el sticker de demarcacion se encuentra adherido a la carpeta y no al libro.
Esta condicion debe ser especificada de manera expresa, dado el riesgo de pérdida,
confusion o desasociacion documental.

o Se evidencia la presencia de anexos o documentos externos al libro que no son
descritos ni relacionados en las notas del FUID, lo cual afecta la descripcion
integral de la unidad documental.

o Las anotaciones presentan una redaccion extensa, poco clara y confusa, por lo que
se recomienda que sean mas especificas, claras y concretas, limitdndose a la
informacion estrictamente necesaria.

Observaciones puntuales por caja

o Caja 1: Revisar y corregir fechas extremas.

e Caja 5 - Libro 83: En las notas no se especifican cudles son las partidas repetidas
mencionadas; adicionalmente, se requiere revision de fechas extremas.

o Caja 9: Revisar la foliacion continua de los tres libros y verificar las fechas
extremas.

e Caja 11: No se especifica el folio del cual se obtienen las fechas extremas, ni se
deja constancia de que el libro se encuentra en carpeta tipo cuatro aletas (sticker N.°
38000331).

e Caja 15: Se identifica la presencia de un sobre de manila que no se encuentra
registrado en las notas del FUID.

e Caja 17: La carpeta contiene dos tomos con foliacion continua; sin embargo, no se
especifica en las notas la separacion y delimitacion de cada tomo.

e Caja 19: Verificar la correcta diligenciacion de la columna “Tomo”.

o Caja 20: Revisar y corregir fechas extremas.

e Caja 23: Verificar fechas extremas y foliacion, conforme al contenido real del
libro.

e Caja 26: Se evidencian hojas en blanco que no se registran en las notas;
adicionalmente, el folio 2 se encuentra rasgado, situacion que debe quedar
consignada.

o Caja 78: Revisar las notas relacionadas con la ubicacion de las fechas extremas.

e Caja 79: Libro almacenado en carpeta tipo cuatro aletas, con el sticker de
demarcacion adherido a la carpeta, condicion que debe quedar registrada.

o Caja 80: Las tapas del libro se encuentran foliadas, situacién que debe ser revisada
y corregida.

o Caja 81: Las tapas del libro se encuentran foliadas, situacién que debe ser revisada
y corregida.

e Caja 82: Libro almacenado en carpeta tipo cuatro aletas, con el sticker de
demarcacion adherido a la carpeta, sin anotacion en el FUID.

o Caja 83: Verificar la columna “Almacenamiento”, dado que el libro se encuentra
en carpeta y corresponde a un tomo; adicionalmente, revisar fechas extremas.

e Caja 85: Revisar y corregir la foliacion.

o Caja 136: Revisar y corregir fechas extremas.
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PRIMERA CALIDAD - LIBROS DEL ANTIGUO
SISTEMA

ORIP La Plata
Observaciones generales

Se realizo la primera calidad sobre el 35 % de los inventarios, mediante la verificacion Real
vs. FUID. Como resultado de la revision, la ORIP La Plata presenta las siguientes
observaciones, relacionadas con inconsistencias en la descripcion y control archivistico de
los libros del antiguo sistema.

Observaciones técnicas generales

o No se registra en las notas del FUID la existencia de paginas sin informacion o en
blanco, situacion que debe quedar consignada para garantizar la integridad y correcta
descripcion documental.

o Las fechas extremas registradas no coinciden con las consignadas en el FUID, por lo
que se requiere su verificacion y correccion conforme al contenido real del libro.

e En las anotaciones no se especifica el folio exacto del cual se extraen las fechas
extremas, generando inconsistencias frente a la informacion registrada y afectando la
trazabilidad del dato.



e Se presentan diferencias en la cantidad de folios, evidenciando inconsistencias entre
el conteo real y lo reportado en el FUID (Real vs. FUID).

e Se identifican errores de ortografia en las anotaciones, los cuales afectan la claridad,
precision y calidad del registro archivistico.

e No se deja constancia de los libros almacenados en carpetas tipo cuatro aletas, cuando
el sticker de demarcacion se encuentra adherido a la carpeta y no al libro. Esta
condicion debe ser especificada expresamente, dado el riesgo de pérdida, confusion
o desasociacion documental.

e Se evidencia la presencia de anexos o documentos externos al libro que no se
encuentran descritos ni relacionados en las notas del FUID, lo cual afecta la
descripcion integral de la unidad documental.

o Las anotaciones presentan una redaccion extensa, poco clara y confusa, por lo que se
recomienda que sean mas especificas, claras y concretas, limitdndose a la informacion
estrictamente necesaria.

Observaciones puntuales por caja

o Caja9: Las anotaciones presentan errores de ortografia, los cuales deben ser
corregidos.

o Caja 28: Se identifica un libro con paginacion y foliaciéon manual, condicidon que
debe ser verificada y registrada expresamente en las notas del FUID.

o Caja 29: Se identifica un libro con paginacion y foliaciéon manual, condicion que
debe ser verificada y registrada expresamente en las notas del FUID.

e Caja 2: Los libros contienen paginas en blanco que no se encuentran consignadas
en las notas del FUID, situacion que debe ser registrada.

e Caja 148: Se requiere revision y correccion de las fechas extremas, dado que no
coinciden con la informacion real del libro.

e Caja 116: Se evidencia una carpeta que contiene un anexo que no se encuentra
descrito ni relacionado en las notas del FUID, lo cual debe ser subsanado.
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Conclusion y concepto técnico final

Con fundamento en las observaciones técnicas identificadas durante las diferentes revisiones
de calidad (primera, segunda y tercera), realizadas mediante la validacion Real vs. FUID, se



concluye que persisten inconsistencias recurrentes en la descripcion, control y registro
archivistico de los libros del antiguo sistema remitidos por las ORIP evaluadas.

Es importante resaltar que, pese a haberse efectuado tres procesos de revision consecutivos,
se evidencian las mismas observaciones técnicas, sin que se hayan implementado las
correcciones requeridas, lo cual demuestra vacios técnicos en la aplicacion de los
lineamientos archivisticos y debilidades en el diligenciamiento adecuado del FUID, asi como
en los controles de calidad previos a la solicitud de transferencia.

En razon a lo anterior, el Archivo Central no valida la transferencia documental al Archivo
Central ubicado en Funza, toda vez que los lotes revisados no cumplen con las condiciones
técnicas minimas exigidas para su recepcion, de conformidad con la normatividad
archivistica vigente y los lineamientos institucionales establecidos por la Superintendencia
de Notariado y Registro.

En consecuencia, se requiere que el proveedor encargado de la intervencion archivistica
realice la subsanacion técnica integral del 100 % de los lotes, incluyendo la revision total de
los inventarios, la correccion de fechas extremas, foliacion, anotaciones, descripcion de
anexos, condiciones fisicas de los libros y demas aspectos sefialados en las observaciones,
previo a cualquier nuevo intento de transferencia documental.

La reiteracion de las inconsistencias a lo largo de las tres revisiones evidencia la necesidad
de fortalecer los procesos de control de calidad y verificacion técnica, asi como de asegurar
el cumplimiento estricto de los lineamientos archivisticos institucionales, con el fin de
garantizar la correcta transferencia, custodia y conservacion de los libros del antiguo sistema.

Adicionalmente, se recomienda revisar y fortalecer el proceso de digitalizacion, teniendo en
cuenta que este debe estar plenamente articulado con el soporte fisico de los libros, de tal
manera que la informacion digital corresponda de forma exacta, coherente y verificable con
la documentacion fisica intervenida. La descripcion, foliacion, fechas extremas, anotaciones
y demas datos consignados en los instrumentos archivisticos deben ser consistentes tanto en
el entorno fisico como en el digital, garantizando la integridad, autenticidad, fiabilidad y
trazabilidad de la informacion.

Asi mismo, el proceso de digitalizacion debera encontrarse debidamente alineado con los
demads instrumentos técnicos, tales como el diagndstico de conservacion, inventarios, FUID
y demas registros asociados, asegurando que los resultados de cada uno de estos instrumentos
sean congruentes entre si. La falta de articulacion entre los procesos fisico y digital puede
generar inconsistencias técnicas, afectar la gestion documental y comprometer la validez de
futuras transferencias.

Elaboro. Archivo Central.
Diana Patricia Alvarado.
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PRI MERA CALI DAD ORI P MAGANGUE

utiDO AR

Revisi 6n de cdidad redizados sobre (Registros de matricd asinnohiliaria) en d marco delas
actividades deintervend 6n archvistica adel antadas por d proveedor UTIDO AR ydela

validad 6n delas transferend as docunenta es a cargodd Archivo Centrd dela Superintendenci a
de Notariado y Registra Dchas revisiones se ef ectuaron nmed antela verificad én Rea vs. FUD
con d finde eval uar d cunyi nhento delos lineanentos técnicos archivisticos vi gentes, garantizar
la adecuada descri pd 6n de las un dades documnental es y verificar quelos|ates cumpl an conlas
cond d ones nhn nas requeri das para su eventud transferenciad Archivo Centrd ukcado en

Funza
No se aprueba transferencia no cuenta con d porcentaje nani no de cdidad se reconienda

subsanar ten endo en cuental as sigu entes observaciones.

OBSERVAQ ONES

Se hace cdidad dd 7%dd reg stro de natricd as i nnobiliarias con una canti dad de

e 342 cgastotdes.

v/ OBSERVAQ ONES GENERAL:

Las sigu entes observac ones se hacen en genera ya que dela nuestrasdidtada
al eatoriamente de 20 cgjas, se evi denci o quela mayoria de observad ones sonlas nhs nas

en d 50% delas carpetas revisadas por caa

- Sereitera quelos sdtos de matricd a deben nenci onarse en uninfor me o acta ad d ona

ya que no se nenciona enlas NOTAS.
-Se debe poner d H pervincd olacd unma de /ELECTRON CQ/ UB CAQ ON/ya que en d
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- Enlas cdumas de TOMO/ LEGAI /LI BRO estan en Hanco osindligenciar en FUD.

- ROTULCS DE CAJ A Revisar quela cantidad defdios totd delas carpetas cd nd da ya que
se evidencio enla nmayoriade cg as revisadas esta unfdio nenos o masindcadoen d
rocda Benp o CAIA 210

-ROTULO DE CARPETA Revisar fechas extremas y cantidad de fdios ya que se evidenci o en
los rétu os que no cd nd de lacantidad FU Dvs ROTULQ

-HQ A DE CONTROL: Se debe especificar d tipo documenta cono se encuentraenfisicoy
en d canpo de OBSERVAQ ONES se debe especificar el anexo que ANEXO es
especificanmente

-FU D Revisar fechas extremas y canti dad de fdics.
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ARCADOC

B presenteinfor me tiene cono propdsito docunmentar|os resdtados delos procesos de revisi én
de cdidad redizados sobrelos Libros dd Antiguo Sistema, en d narco delas activi dades de

i ntervend 6n archivistica add antadas por d proveedor ARCADOC y dela vdidad 6n delas
transferendi as docunentales a cargo dd Archivo Centrd dela Superi ntendenciade Notariadoy
Registra Dchas revisi ones se efectuaron ned antelaverificad én Red vs. FUD con d finde

eva uar d cunpli mento deloslineamentos técnicos archivisticos vigentes, garantizar |a adecuada
descri pci 6n delas uni dades documental es y verificar quelos|otes cunpl an conlas cond d ones

m n mas requeri das para su eventua transferencia d Archivo Centrd ukcado en Funza.

_ flCai=sneviacas Miroeiaionoiadcfy

Armero Guayabal 100,00%
Piedecuesta 215 25 11,63%
Puerto Tejada 52 14 26,92%
La Plata 186 20 10,75%

CUARTA CALI DAD

LI BROS ANTI GUO SISTEVA ORI P ARMERO GUAYABAL

OBSERVAQ ONES GENERALES

H 26 de enero de 2026 se hizola CUARTA cdidad dd 100% deinventari os REAL VS FU D
dondela OR P ARMERO GUAYABAL se APRUEBA | a transf erend a haci endo correcd ones
pend entes en d FU Dresdtadas en anarilla

e las notas dd FU D que d libro anexos cono MAPAS, SOBRES U OTRCS.
e Revisar fechas extremas enloresatado con anarillopara d g uste
e Enlas ancotad ones debenir de que fdiose sacanlas fechas extremnas.

e libros que estan en carpetas 4 d etas que d stiker debe estar en d latapa dd libro d
respal do.

e Las anotad ones deben de ser punt ual es.
e SEVERHACA DOSCOS DE DOCUMENTOS ELECTRON COS Y SE APRUEBA

TERCERA CALI DAD U BRO ANTI GUO SISTE VA ORI P PUERT O TEJ ADA

OBSERVAQ ONES

B 26 de enero de 2026 sehizola CUARTA cdidad dd 26,92% deinventari os REAL \S FU D
dondela OR P PUERTO TEJADA se APRUEBA I a transf erenci a haci endo correcd ones
pend entes en d FU Dresdtadas en amarilla

e las notas dd FU D que d libro anexos cono MAPAS, SOBRES U OTRCS.
e Revisar fechas extremas enloresatado con anarillopara d g uste
e Enlas anctad ones debenir de que fdiose sacanlas fechas extremas.



e libros que estdn en carpetas 4 d etas que d stiker debe estar en d latapa dd libro d
respal do.

e Las anotadi ones deben de ser punt ual es.

e CAJA 18 *UBRO 3: Revisar en notas ya que dce “CONTI ENE PARTI DAS REPETI DAS”
per o no especifica

*UBRO 40: Revisar notas.
e CAIA2 *UBROG6 Contiene anexo que nose nenciona enlas notas.
e SEVERHACADSCOS DE DOCUMENTOS ELECTRON COS Y SE APRUEBA

SEGUNDA CALI DAD LI BRO ANTI GUO SISTE VA ORI P PIEDECUESTA
OBSERVAQ ONES

B 26 de enero de 2026 sehizola CUARTA cdidad dd 11,63% deinventarios REAL \S FU D
dondela OR P A EDECUESTA se APRUEBA | a transferenci a had endo correcd ones pend ent es
en d FU Dresdtadas en amarilla

e Las notas dd FU D que d libro anexos cono MAPAS, SOBRES U OTRGCS.

e Revisar fechas extremas enloresadtado con amarillopara d g uste

e Enlas ancotad ones debenir de que fdiose sacanlas fechas extremas.

e libros que estan en carpetas 4 d etas que d stiker debe estar en d latapa dd libro d
respal do.

e Las anotadi ones deben de ser punt ual es.

e CAJA 20 *UBRO 357 Regstros ukicados en d fdio 105 revisar nota a que serefiere
con “CONSECUQ ON DE | NsCR P ON

e CAIA78 *UBRO079: Revisar notas por quela pdabra “FQOLl O esta repeti da.

e CAIA157: *UBRO 442 Cdumna de FU Den TOMO esta si n dligend ar.

e CAJA 172 Canbiar observad én de donde se encuentralas fechas extre nas.

PRI MERA CALI DAD LI BROS ANTI GUO SISTE VA ORI P LA PLATA
OBSERVAQ ONES

B 26 de enero de 2026 sehizola CUARTA cdidad dd 10, 75% deinventari os REAL \S FU D
dondela OR P LA PLATA se APRUEBAI a transferend a haci endo correcd ones pend entes en
el FU Dresdtadas en amarilla

e Las notas dd FU D que d libro anexos cono MAPAS, SOBRES U OTRCS.

e Revisar fechas extremas enloresatado con anarillopara d g uste

e Enlas anctad ones debenir de que fdiose sacanlas fechas extremas.

e libros que estan en carpetas 4 d etas que d stiker debe estar en d latapa dd libro d
respal do.

e Las anotadi ones deben de ser punt ual es.



CAl A 116 *U BRO 180: H anexo no fue rd ad onado enlas notas, dcha observac 6n ya
se hahia hecho enlavisitaanteri or.

CAJ A 130 *U BRO 159: Revisar canpo de notas que natricu as estdn repeti das.

SE VERIA CA OSCOS DE DOCUIENTOS ELECTRON COS TENER EN CUENTA LAS

SI GU ENTES OBSERVAQ ONES:

-CAIA 53 *UIBRO 111: Revisar fechafind enreverso del libro 251(libro) FU Dindca
fdio 249 enreversa

-CAIA 29 *UBRO 42 Revisar nota ya quelafecha final no estd dondeind ca

DASHBOARD DE CONTROL
Total Cajas 466
Total Revisadas 72

% Global Revisado 15,45%
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CUARTA CALI DAD

LI BROS ANTI GUO SISTEVA ORI P ARMERO GUAYABAL
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pend entes en d FU Dresdtadas en anarilla
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e libros que estan en carpetas 4 d etas que d stiker debe estar en d latapa dd libro d
respal do.

e Las anotad ones deben de ser punt ual es.
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dondela OR P PUERTO TEJADA se APRUEBA I a transf erenci a haci endo correcd ones
pend entes en d FU Dresdtadas en amarilla
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e libros que estdn en carpetas 4 d etas que d stiker debe estar en d latapa dd libro d
respal do.

e Las anotadi ones deben de ser punt ual es.
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PROTOCOLO DE
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS,
SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO
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OBJETIVO

El presente protocolo, tiene como fin establecer paso a paso los parametros para
realizar procesos de transferencias Primarias en cada una de las dependencias de
la Superintendencia de Notariado y Registro.

ALCANCE

Aplica para cada una de las dependencias administrativas y oficinas de registro de
la superintendencia de notariado y registro.

PROCESO DE TRANSFERENCIA.

1. Jefe de oficina solicita archivo central la transferencia.

2. Archivo central recibe la solicitud y programa mesa de trabajo para dar los
lineamientos de la transferencia, logistica y archivisticamente frente a los
documentos objeto de traslado.

3. De acuerdo a los lineamientos recibidos por archivo central la oficina de
registro procede a verificar sus inventarios y verificar si cumplen los
lineamientos dados por el archivo.

4. Si los inventarios cumplen con los criterios dados, deben ser enviados al

correo archivocentral@supernotariado.gov.co para ser revisados.

5. De no cumplir con los lineamientos la oficina debe proceder a organizar la
documentacion objeto de traslado con todos los procedimientos archivisticos
antes de la transferencia.

6. Una vez se culmine con el proceso de organizacion e inventario la oficina

enviara al correo electronico archivocentral@supernotariado.gov.co los

inventarios realizados para revision.


mailto:archivocentral@supernotariado.gov.co
mailto:archivocentral@supernotariado.gov.co
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Una vez se tengan todas las unidades minimas de conservacion y los
documentos cumplan con los profesos de organizacién para cargar, el
coordinador del Grupo de Gestion Documental debera realizar una solicitud
a la empresa de transporte definida para llevar a cabo la transferencia

documental informando requerimientos especiales, asi:

Ruta que garantice un traslado seguro, evitando zonas o sectores que
puedan representar un riesgo para el vehiculo, los colaboradores y la
documentacion, estimando fechas y horas desde el cargue y transporte,
hasta el arribo al destino.

Identificar y reportar oportunamente a la Supervision y a los interlocutores
designados por la SNR, el responsable coordinador de las actividades de
transporte, el conductor y auxiliares que apoyaran el servicio de transporte,
asi como el profesional responsable de la documentacién que acomparfara
el transporte, la placa del vehiculo y la ruta.

Evaluar y garantizar el estado al dia de los papeles y la documentacién
relacionada con estado del vehiculo, permisos y licencias de el o los
conductores que presten el servicio, tales como revisién técnico mecénica,
seguro obligatorio, licencias de conduccion, manifiesto de carga, guia de
mensajeria, certificacion de idoneidad de la empresa transportadora, las
pélizas de seguridad que amparan cualquier eventualidad durante esta
actividad.

Planificar y verificar que las condiciones de seguridad para las actividades a
adelantar, tales como la verificacion de 6ptimo funcionamiento del vehiculo,

disponibilidad de unidad de escolta suficiente, GPS, etc. El contratista debe
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hacer la gestidén para el acompafiamiento de la entidad competente (Policia,
Ejército, etc.), y de no ser posible contar con este acompafiamiento, la
empresa contratista debe prestar por su cuenta el servicio de custodia y
seguridad.

Verificar que el vehiculo de transporte cumpla con las siguientes
caracteristicas:

Tipo furgdn, de carga seca estandar, cerrado con caja de herramienta tanque
y otros accesorios, con capacidad minimo para instalar el numero de
huacales y canastas plasticas usadas para el almacenamiento de la
documentacion en maximo dos niveles. La “caja” de carga debe contar con
techo sin remaches libre de filtraciones de agua, costados en aluminio
troquelado, pisos y paredes debidamente terminados, en Optimas
condiciones integridad y aseo. Provistos de elementos de proteccion o
aislamientos que eviten, por contacto, dafios a los embalajes, la
documentacion o al personal y puertas traseras metalicas con forros internos
galvanizados, cierre tipo conteiner en cada puerta equipo de trabajo pesado,
con accesorios para candado e instalacion de precinto de seguridad.
Identificar las condiciones de mobiliario o equipos requeridos para adelantar
el proceso de carga, tales como carros auxiliares o carretilla zorra, asi como
prever las condiciones que puedan entorpecer el flujo del transporte, tales
como obstaculos de las areas de carga y descarga, rampas o condiciones de
carga al aire libre, generando las acciones para eliminar o mitigar los riesgos.
Informar a los funcionarios de la SNR y la ORIP la fecha y condiciones del
transporte.

La empresa de correspondencia debera notificar la autorizacion del vehiculo,
fecha, hora y lugar en que se procedera a realizar la recoleccion de los

documentos a transferir.
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Una vez se cargue la ultima caja/huacal debe garantizarse que las unidades
de almacenamiento no van a moverse o caerse durante el traslado, para lo
cual podra usarse correas, cuerdas o similares.

Asegurar que no exceda el peso permitido para transitar por las carreteras.
Una vez esté instalada la documentacion y se haya hecho la correspondiente
verificacion y cotejo de las unidades generales y especificas cargadas en el
furgon se procedera al cierre del vehiculo mediante candado y con los sellos
y precintos de seguridad en presencia de los funcionarios de la SNR y ORIP,
indicando fecha, hora, responsables y acompafiantes.

Al finalizar la actividad debe suscribirse acta de transporte identificando
claramente, el volumen de informacién a transportar, los responsables,
datos béasicos de los conductores, las caracteristicas de seguridad del
camion (GPS, escolta, etc.), definicion del itinerario del transporte con
paradas y tiempos en lugares especificos de evaluacion, los protocolos de
comunicacién adoptados por el contratista durante el proceso de transporte,
el registro fotografico del vehiculo una vez cargado, antes y después del
cierre del vehiculo.

Adicionalmente se debe realizar un registro fotografico del estado de las
cajas dentro del vehiculo culminando el proceso con la adhesién del sello de
seguridad del vehiculo, este cual deberd permanecer en perfecto estado
hasta que haya finalizado el recorrido en la Bodega de Funza.

El dia programado para el cargue del camion se deberan tener en cuenta los

siguientes puntos “ (pasos para cargue).
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8.1 Proceso de Cargue y Descargue.

e Durante el cargue del camién en sitio, se debe respetar el orden inverso al
de la disposicion final en el Archivo Central, La ultima caja del rango
establecido para la transferencia debera ser la Ultima en ser cargada en el
camion, garantizando asi que sea la primera en ser descargada en el Archivo
Central. Ejemplo: Si el rango de cajas a transferir corresponde del N° 551 al
N° 2540, la caja 551 deberd ser la primera en ser cargada al camion,
permitiendo que la caja 2540 sea la primera en ser descargada en el destino

final.

e Ver representacion gréfica del carque.

—
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2. Organizacion de la Documentacion

La documentacion debe estar organizada conforme a los lineamientos
estipulados en la Tabla de Retencion Documental (TRD), el Instructivo para
la Organizacion del Archivo de Gestion y el Formato Unico de Inventario
Documental (FUID).

Se deben cumplir los procesos de clasificacién, ordenacion, depuracion,
marcacion, foliaciébn, embalaje en cajas y carpetas, y elaboracién del
inventario.

La documentacién debe entregarse en las carpetas y cajas definidas por la
Superintendencia de Notariado y Registro.

3. Inventario y Control

Toda transferencia debe entregarse con el respectivo inventario documental
de transferencia en formato FUID, tanto en fisico como en digital, firmado por
el funcionario que entrega.

Cada unidad documental (caja) debera pertenecer a un solo tema, serie o
subserie documental, y deben venir consolidados en una sola hoja de célculo,
respetando su consecutivo.

Los FUID impresos deben ser enviados previamente para su punteo en el

sitio de descargue.

4. Revisiéon y Observaciones

En caso de que el Archivo Central identifique observaciones antes de la
transferencia, estas seran notificadas oportunamente a la oficina respectiva
para su debida correccion. Si las observaciones se presentan después de la
transferencia, se informarad a la oficina responsable para que tome las

acciones correspondientes.
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5. Responsabilidad del Proceso

La responsabilidad sobre el proceso de transferencia y el contenido de cada
unidad documental recaeréa en el lider del proceso en sitio y en el encargado
del proceso de transferencias en gestion documental.

Es importante tener en cuenta que el Archivo Central no cuenta con recurso
humano para realizar la revisién de todas las cajas recibidas en la bodega,
por lo que la correcta clasificacién, ordenacion, depuracion, marcacion,
foliacion y elaboracién del inventario serd responsabilidad exclusiva de la
Oficina productora, la cual hace la transferencia.

el “Formato Acta de Transferencias”, acta donde se especificara nombre
de la dependencia, nombre de la serie de documental, cantidades de cajas y
carpetas, vigencia inicial y final y demas informacién pertinente de la
documentacion a transferir.

Una vez revisado el contenido del acta, esta finaliza con las firmas de las
personas que intervinieron (Oficina o dependencia productora, funcionario
del Grupo de Gestion Documental o su delegado y el responsable del

transporte).
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ARCADOC

B presenteinfor me tiene cono propdsito docunmentar|os resdtados delos procesos de revisi én
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i ntervend 6n archivistica add antadas por d proveedor ARCADOC y dela vdidad 6n delas
transferendi as docunentales a cargo dd Archivo Centrd dela Superi ntendenciade Notariadoy
Registra Dchas revisi ones se efectuaron ned antelaverificad én Red vs. FUD con d finde

eva uar d cunpli mento deloslineamentos técnicos archivisticos vigentes, garantizar |a adecuada
descri pci 6n delas uni dades documental es y verificar quelos|otes cunpl an conlas cond d ones

m n mas requeri das para su eventua transferencia d Archivo Centrd ukcado en Funza.

_ flCai=sneviacas Miroeiaionoiadcfy

Armero Guayabal 100,00%
Piedecuesta 215 25 11,63%
Puerto Tejada 52 14 26,92%
La Plata 186 20 10,75%

CUARTA CALI DAD

LI BROS ANTI GUO SISTEVA ORI P ARMERO GUAYABAL

OBSERVAQ ONES GENERALES

H 26 de enero de 2026 se hizola CUARTA cdidad dd 100% deinventari os REAL VS FU D
dondela OR P ARMERO GUAYABAL se APRUEBA | a transf erend a haci endo correcd ones
pend entes en d FU Dresdtadas en anarilla

e las notas dd FU D que d libro anexos cono MAPAS, SOBRES U OTRCS.
e Revisar fechas extremas enloresatado con anarillopara d g uste
e Enlas ancotad ones debenir de que fdiose sacanlas fechas extremnas.

e libros que estan en carpetas 4 d etas que d stiker debe estar en d latapa dd libro d
respal do.

e Las anotad ones deben de ser punt ual es.
e SEVERHACA DOSCOS DE DOCUMENTOS ELECTRON COS Y SE APRUEBA

TERCERA CALI DAD U BRO ANTI GUO SISTE VA ORI P PUERT O TEJ ADA

OBSERVAQ ONES

B 26 de enero de 2026 sehizola CUARTA cdidad dd 26,92% deinventari os REAL \S FU D
dondela OR P PUERTO TEJADA se APRUEBA I a transf erenci a haci endo correcd ones
pend entes en d FU Dresdtadas en amarilla

e las notas dd FU D que d libro anexos cono MAPAS, SOBRES U OTRCS.
e Revisar fechas extremas enloresatado con anarillopara d g uste
e Enlas anctad ones debenir de que fdiose sacanlas fechas extremas.



e libros que estdn en carpetas 4 d etas que d stiker debe estar en d latapa dd libro d
respal do.

e Las anotadi ones deben de ser punt ual es.

e CAJA 18 *UBRO 3: Revisar en notas ya que dce “CONTI ENE PARTI DAS REPETI DAS”
per o no especifica

*UBRO 40: Revisar notas.
e CAIA2 *UBROG6 Contiene anexo que nose nenciona enlas notas.
e SEVERHACADSCOS DE DOCUMENTOS ELECTRON COS Y SE APRUEBA

SEGUNDA CALI DAD LI BRO ANTI GUO SISTE VA ORI P PIEDECUESTA
OBSERVAQ ONES

B 26 de enero de 2026 sehizola CUARTA cdidad dd 11,63% deinventarios REAL \S FU D
dondela OR P A EDECUESTA se APRUEBA | a transferenci a had endo correcd ones pend ent es
en d FU Dresdtadas en amarilla

e Las notas dd FU D que d libro anexos cono MAPAS, SOBRES U OTRGCS.

e Revisar fechas extremas enloresadtado con amarillopara d g uste

e Enlas ancotad ones debenir de que fdiose sacanlas fechas extremas.

e libros que estan en carpetas 4 d etas que d stiker debe estar en d latapa dd libro d
respal do.

e Las anotadi ones deben de ser punt ual es.

e CAJA 20 *UBRO 357 Regstros ukicados en d fdio 105 revisar nota a que serefiere
con “CONSECUQ ON DE | NsCR P ON

e CAIA78 *UBRO079: Revisar notas por quela pdabra “FQOLl O esta repeti da.

e CAIA157: *UBRO 442 Cdumna de FU Den TOMO esta si n dligend ar.

e CAJA 172 Canbiar observad én de donde se encuentralas fechas extre nas.

PRI MERA CALI DAD LI BROS ANTI GUO SISTE VA ORI P LA PLATA
OBSERVAQ ONES

B 26 de enero de 2026 sehizola CUARTA cdidad dd 10, 75% deinventari os REAL \S FU D
dondela OR P LA PLATA se APRUEBAI a transferend a haci endo correcd ones pend entes en
el FU Dresdtadas en amarilla

e Las notas dd FU D que d libro anexos cono MAPAS, SOBRES U OTRCS.

e Revisar fechas extremas enloresatado con anarillopara d g uste

e Enlas anctad ones debenir de que fdiose sacanlas fechas extremas.

e libros que estan en carpetas 4 d etas que d stiker debe estar en d latapa dd libro d
respal do.

e Las anotadi ones deben de ser punt ual es.



CAl A 116 *U BRO 180: H anexo no fue rd ad onado enlas notas, dcha observac 6n ya
se hahia hecho enlavisitaanteri or.

CAJ A 130 *U BRO 159: Revisar canpo de notas que natricu as estdn repeti das.

SE VERIA CA OSCOS DE DOCUIENTOS ELECTRON COS TENER EN CUENTA LAS

SI GU ENTES OBSERVAQ ONES:

-CAIA 53 *UIBRO 111: Revisar fechafind enreverso del libro 251(libro) FU Dindca
fdio 249 enreversa

-CAIA 29 *UBRO 42 Revisar nota ya quelafecha final no estd dondeind ca

DASHBOARD DE CONTROL
Total Cajas 466
Total Revisadas 72

% Global Revisado 15,45%



23 ENERO 2026

PRI MERA CALI DAD ORI P MAGANGUE

utiDO AR

Revisi 6n de cdidad redizados sobre (Registros de matricd asinnohiliaria) en d marco delas
actividades deintervend 6n archvistica adel antadas por d proveedor UTIDO AR ydela

validad 6n delas transferend as docunenta es a cargodd Archivo Centrd dela Superintendenci a
de Notariado y Registra Dchas revisiones se ef ectuaron nmed antela verificad én Rea vs. FUD
con d finde eval uar d cunyi nhento delos lineanentos técnicos archivisticos vi gentes, garantizar
la adecuada descri pd 6n de las un dades documnental es y verificar quelos|ates cumpl an conlas
cond d ones nhn nas requeri das para su eventud transferenciad Archivo Centrd ukcado en

Funza
No se aprueba transferencia no cuenta con d porcentaje nani no de cdidad se reconienda

subsanar ten endo en cuental as sigu entes observaciones.

OBSERVAQ ONES

Se hace cdidad dd 7%dd reg stro de natricd as i nnobiliarias con una canti dad de

e 342 cgastotdes.

v/ OBSERVAQ ONES GENERAL:

Las sigu entes observac ones se hacen en genera ya que dela nuestrasdidtada
al eatoriamente de 20 cgjas, se evi denci o quela mayoria de observad ones sonlas nhs nas

en d 50% delas carpetas revisadas por caa

- Sereitera quelos sdtos de matricd a deben nenci onarse en uninfor me o acta ad d ona

ya que no se nenciona enlas NOTAS.
-Se debe poner d H pervincd olacd unma de /ELECTRON CQ/ UB CAQ ON/ya que en d

FUDestda NA
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- Enlas cdumas de TOMO/ LEGAI /LI BRO estan en Hanco osindligenciar en FUD.

- ROTULCS DE CAJ A Revisar quela cantidad defdios totd delas carpetas cd nd da ya que
se evidencio enla nmayoriade cg as revisadas esta unfdio nenos o masindcadoen d
rocda Benp o CAIA 210

-ROTULO DE CARPETA Revisar fechas extremas y cantidad de fdios ya que se evidenci o en
los rétu os que no cd nd de lacantidad FU Dvs ROTULQ

-HQ A DE CONTROL: Se debe especificar d tipo documenta cono se encuentraenfisicoy
en d canpo de OBSERVAQ ONES se debe especificar el anexo que ANEXO es
especificanmente

-FU D Revisar fechas extremas y canti dad de fdics.



Supermtendenaa de
Notariado y Registro

FECHA DE D U GENAQ AM ENTO
DAl 29 [MES| 1 |ANO| 2026

oRP________________[TotalCajas___|CajasRevisadas __|Porcentaje Revisado _|Tipo de Hallazgo____|Columnal
SANTANDER DE QUILICHAO 24,71%
PAMPLONA 542 72 13,28% 60
CALOTO 302 72 23,84%
PITALITO 276 72 26,09%
PURIFICACION 320 72 22,50%

TOTAL 1699 352

110,42%
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SANTANDER DE QUILICHAO

ROTULOS

FECHAS EXTREMAS FOLIACION CAJA

CUMPLE NO CUMPLE | CUMPLE NO CUMPLE | CUMPLE NO CUMPLE
TOTAL LIBROS
REVISADOS
TOTAL
71
75 8 78 3 74 2
100%

105,63% 11,27% 109,86% 4,23% 104,23% 2,82%




Superintendencia de

Notariado y Registro
'
FUID
o OBSERVACION
PATRICULA
M® CAlA JLIBRO
HAT 132-3800063 COLOCAN EN OBSERVAVCIOMNES ANEXOS PERO MO ESPECIFITAN TIPO
H#31 132-3800045 COoOLOCAN EM OBSERVAVCIOMNES ANEXOS PERO MO ESPECIFITAN TIPO
CoOLOCAMN EMN OBSERVAWCICOMNES ANEXOS PERO NO ESPEC-IFITAN TIPC Y DENTRO NO
#101 132-380011%9 EXISTE ANEXO
#116 132-3800254 COLOCAN EN OBSERVAVCIOMNES ANEXOS PERO MO ESPECIFITAN TIPOD
SE EVDERG
L S RN W PERDAL DEL LOw APEAD FOULN 7T - TANEXD
FOLO 3 - 3 ANEXD FOLID B8- 1 ANENC FOUC 134
1 AMERD FOLID 200
H#E1 132-3800081 COoOLOCAN EM OBSERVAVCIOMES AMEXOS PERO MO ESPECIFITAN TIPO
FUID
N® OBSERVACION
MATRICULA
N® CAJA fLIBRO
FECHA INICIAL DIA VERIFICAR FISICO LIERC Y
135|132-3800109 | EM NOTAS MO DICE QUE TIEME SOBRE MAMILA COM FRAGMENTOS
31132-3800034 | NOTAS NO DICE QUE TIENE SOBRE MAHILA CON FRAGMENTOS
55|132-3800237 (8]4
r:-n.::till'l‘-;\l:r.nl- L] [EREE R
118(132-3800280 FECHAS EXTREMAS FUID MAL ROTULO BIEN




Superintendencia de

Notariado y Registro
FUID
M® OBSERVACION
MATRICULA
M® CAJA JLIBRO
70 132-3B00002 LA FECHA FINAL EM EL FUID NO CORRESPONDE
16 132-3800136 LA CANTIDAD DE FOLIOS NO CORRESPONDE EN FUID Y ROTULO
57 132-3800245 LA CANTIDAD DE FOLIOS NO CORRESPONDE EN FUID Y ROTULO
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N* DESCRIPCION FOLIACION CAJA
MATRICULA OBSERVACION
N® CAIA JLIBRO CUMPLE NO CUMPLH CUMPLE NO CUMPLE CUMPLE NGO CUMPLI
132-3800020 X X
132-3800022 X X
132-3800008 X X
N® DESCRIPCION FOLIACION CAIA
MATRICULA OBSERVACION
N° CAJA JLIBRO CUMPLE MO CUMPLE CUMPLE NO CUMPLE CUMPLE NO CUMPLH
132-3800008 X X
18|132-3800235 X X

NO COINCIDE DESCRIPCION

w

132-3800238
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N® DESCRIPCION FOLIACION CAIA
MATRICULA OBSERVACION
N® CAJA JLIBRO CUMPLE NO CUMPLE CUMPLE ‘NO CUMPLE CUMPLE ‘NO CUMPL
70|132-3800002 X X
NO COINCIDE DESCRIPCION

P B ey

I

Adobe Acrobat Reader no pudo abrir “132-3800128 (1) pdf debido a que no es un "L:

L' tipo de archivo admitido o estd dafiade (por ejemplo, se envid como adjunto de [

105|132-3800128 | X cormeo elecirdnico y no se descodificd correctamenta) -

Aceptar
ERROR AL ABRIR EL ARCHIVO
PAMPLOMNA
ROTULOS
FECHAS EXTREMAS FOLIACION CAJA
CUMPLE MO CUMPLE | CUMPLE MO CUMPLE | CUMPLE MO CUMPLE
TOTAL LIBROS
REVISADOS
TOTAL
57
61 3 62 3 60 3
100%

107,02% 8, 77% 108,77% 5,26% 105,26% 8, 77%
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FUID

N°® OBSERVACION
MATRICUL
N®CAJA | A/LIBRO

FECHAS EXTREMAS
LAAAA-RARA-LILI)

L SOt

272-3200537 - INDICE DE MATRICULAS FINCAS RURALES —
INDICE DE MATRICULAS FINGAS RURALES TOLEDO == === = ===

521 537
495 408 tiene mucha anexos pero no se relacionan en la nota y estan foliados
FUID
N OBSERVACION
MATRICUL

N°CAJA | A/LIBRO

297 |272-3800161 FALTA STIKER DE LA BOLSA
FUID
N° OBSERVACION
MATRICULA
N° CAJA /LIBRO
436(272-3800326 VALIDAR FOLIACION ROTULO CAJA MAL CANTIDAD DE FOLIOS
189|272-3800506 NO TIENE STICKER EN LA TULA
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'
FUID
N° OBSERVACION
MATRICULA
N® CAIA /UBRO
E
u [ ]
| 1-230
#198 272-3800533 verificar folios en el libro hay 231  m—m—m=
# 345 2723800366 INDICE DEL LIERO PRIMERO ADQUIRENTES DE 1548-1350
1
FUID
OBSERVACION
N° MATRICULA e
N® CAJA JLIBRO
STICKER CODIGO DE BARRA EN HOJA BLANCA Y NO EN LA PARTE SUPERIOR DE LA
CARPETA EN LOS 3 LIBROS, EN DOS LIBROS NO SE INDICA EN NOTAS QUE ESTA EN
272-3800577 CARPETA 4 ALETAS Y EN EL ULTIMO LIBRO HAY UN SOBRE DE MANILA CON ANEXOS
272-3800578 QUE NO SE RELACIONARON EN EL FUID / ERROR FECHA FINAL Y UBICACION EN EL
L 207 |272-3800584 LIBRO 578
CORREGIR UBICACION DE FECHAS EXTRENMAS EN LA ANOTACION, YA QUE NO
CORRESPONDE CON LAS QUE DICEN Y SE RRLACIONA UN SOBRE DE MANILA CON
? 392|272-3800260 ANEXOS PERO NO ESTA EN LA CAJA
|
3 543|272-3800644 CORREGIR LA ANOTACION DE LA UBICACION DE LA FECHA INICIAL
FUID
N° OBSERVACION
MATRICULA
N® CAJA /LIBRO
LA FECHA INICIAL NO CORRESPONDE EN EL FUID Y ROTULO Y EN NOTAS NO SE
209 272-3800490 EVIDENCIA QUE EL LIBRO ESTA EN CARPETA
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FUID
N°® OBSERVACION
MATRICULA

N® CAJA /LIBRO

234|272-3800503

CAMBIAR ROTULO CAJA FECHAS INICIAL

321|272-3800243

EN LA TULA NO TIENE STICKER

243|272-3800556

STICKER EN HOJA DE PORTADA BLANCA NO EN CARPETA CAMBIO CARPETA DETERIDO

337|272-3800321

EN LA TULA NO TIENE STICKER

345|272-3800366

EN LA TULA NO TIENE STICKER

353|272-3800524

FECHA INICIAL VALIDAR FUID MAL Y ROTULO BIEN
EN LA TULA NO TIENE STICKER

432|272-3800440

FECHA INICIAL MAL EN EL FUID ROTULO CAJA BIEN
HOJA BLANCA PORTADA STICKER DEBE IR EN LA PARTE SUPERIOR DE LA CARPETA

518|272-3800531

OK

DESCRICIoN

i| 2ra-seoosas - mowce oe wPoTECA
1956 - DCE [E HPOTECAS ACRE
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CALOTO|
ROTULOS
FECHAS EXTREMAS FOLIACION CAIA

TOTAL LIBROS CUMPLE __ |NO CUMPLE |[CUMPLE __ |NO CUMPLE | CUMPLE __|NO CUMPLE

REVISADOS

TOTAL
67

81 5 81 5 77 9
100%| 120,90% 7,46%| 120,90% 7,46%| 114,93% 13,43%
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'
FUID
OBSERVACION
N° MATRICULA
N® CAJA /LIBRO
56 124-3800189 EN EL FUID Y ROTULO DE CAJA NO CORRESPONDE LA FOLIACION POR ANEXO
88 124-3800342 LIBRO DESORDENADO, SI SE MENCIONA EN NOTAS
295 124-3800272 VALIDAR FECHAS EXTREMAS EN FUID ¥ ROTULO
FUID
N° OBSERVACION
MATRICUL
N® CAJA A /LIBRO
FERlAS Sumatne
2411124-380000 FECHA FINAL EN ROTULO DE CAJA NO COINCIDE CON EL FUID
FECHAS EXTREMAS
[AAAA_MM-DD)
CIAL FiNAL
285(124-380004 FECHA INIAL EN ROTULO DE CAJA NO COINCIDE CON EL FUID
FUID
ROTULOS
N* FECHAS EXTREMAS FOLIACION CAJA OBSERVACION

MATRICULA
N° CAJA /LIBRO CUMPLE NO CUMPLE CUMPLE NO CUMPLH CUMPLE NO CUMPLE

246 124-3800309 X X X INCLUIR LIBRO DESENCUADERNADO EN OBSERBACION
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FUID
OBSERVACION
N° MATRICULA
N° CAJA JLIBRO
3 71124-3800009 MNOTAS FALTA COLOCAR SOBRE CON FRAGMENTOS
» 281(124-3800055 VALIDAR FECHAS EXTREMAS EN EL ROTULO DE LA CAJA ®
} 204(124-3800156 VALIDAR FOLIACION EN EL ROTULO DE CAJA
- ROTULOS
FECHAS EXTREMAS FOLIACION CAJA OBSERVACION
N° MATRICULA
N CAJA JUBRO  |CUMPLE |NOCUMPLECUMPLE |NOCUMPLECUMPLE | NO CUMPL
124-3800038 = 1T T —
104|124-3800046  |X X X EN EL TOTAL DE F 0 38 Y POR CONSIGUIENTE EN EL TOTAL DEL ROTULO D)
250|124-3800269  |X X X
247|124-3800318  |X X X
| 289|124-3800002  |X X X ERROR EN EL TOTAL DE FOLIOS EN EL ROTULO DE LA CAJA
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FUID

N® MATRICULA
JLUBRO

OBSERVACION

97 356

LIBRO DE

EORGAMNIZADO, DEBE INLUIRSE EN LAS NOTAS DE QUE FOLIO SACAN LAS

FECHAS EXTREMAS

256 258

INDICE DE N

NATRICULAS, ESPECIFICAR EN QUE FOLIO SE ENCUENRAN LAS F. EXTREMAS

EMN EL FOLIO CONTIENE AMNEXD MO SE FOLIA MENEL FOLID 3.17.30 SE

39 oF7

ENCLUENTRA INSCRPTCION COMN LETRA A DE 13671/EM EL FOLID 10,713,531 SE
EMCUENTRA INSCRIFCION COMN LETRA B DE 13671/EN EL FOLID 20,31 SE
ENCUENTRA INSCRIPCION CON LETRA C DE 13671/EN EL FOLID 20,32 SE

ENCUENTRA INSCRIPCION COMN LETRA CH DE 1361 /ENEL FOLIO 22 SE
ENCUENTRA INSCRIPCION CONLETRA D DE 1961/EN EL FOLID 23 SE
ENCUENTRA INSCRIPCION CON LETRA E DE 13961/EMN EL FOLID 23 SE

ENCUENTRA NSCRIPCION COMLETRA F DE 1361/EM EL FOLID
210,214,243 275,294 SE EMCUENTRA INSCRIPCION COMLETRA A DE 1362

39 o7z

JEN EL FOLIO 211,275,245,273,2395 SE EMCLUENTRA INSCRSPCION COM LETRA
B DE 1362 {EM EL FOLID 271,245,273, 295 SE ENCUENTRA INSCRIPCION CON
LETRA C DE 1362 fEN EL FOLID 212,246,235 SE ENCUNETRA INSCRIPCION
COMNLETRA CHDE 1362 /EMN EL FOLID 212,24 72936 SE EMCUEMTRA
INSCRIFPCION CON LETRA D DE 1362 /EM EL FOLIO 246 236 SE ENCLUEMTRA
INSCRIPCION CON LETRA E DE 1362 /EN EL FOLIO 236 SE ENCUENTRA
INSCRIPCION CON LETRA F DE 1362 /EN EL FOLIO 297 SE ENCUENTRA,
INSCRIPCION CONLETRA G OE 1962 /EN EL FOLIO 2397 SE ENCLUENTRA

39 o7z

SE EVID

INSCRIPCION CONLETRA HDE 1962 /EM EL FOLIO 258 SE ENCUNETRA
INSCRIPCION CON LETRA | DE 1962 /EM EL FOLIO 2538 SE ENCUEMTRA
INSCRIPCION COM LETRA JDE 1362

ENCIA QUE NO ESTAN LOS NUMEROS DE PARTIDAS PARA CADA FOLIO.

PITALITO
ROTULOS
FECHAS EXTREMAS FOLLACIOMN [or-NTN

CUMPLE MNC CUMPLE | CUMPLE MO CUMPLE | CUMPLE MO CUMPLE

TOTAL LIBROS

REVISADOS
TOTAL
56

61 1 57 7 59 5
100% 108,93% 1,79% 101, 79% 12,50% 105,26% 8,93%
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Notariado y Registro

INFORME CALIDAD TRANSFERENCIA

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA| 30 [MES [01 [ANO| 2026

| CALIDAD ARCADOC |

El presente informe tiene como propdsito documentar los resultados de los procesos de revision
de calidad realizados sobre los Libros del Antiguo Sistema, en el marco de las actividades de
intervencion archivistica adelantadas por el proveedor ARCADOC y de la validaciéon de las
transferencias documentales a cargo del Archivo Central de la Superintendencia de Notariado
y Registro. Dichas revisiones se efectuaron mediante la verificacion Real vs. FUID, con el fin
de evaluar el cumplimiento de los lineamientos técnicos archivisticos vigentes, garantizar la
adecuada descripcion de las unidades documentales y verificar que los lotes cumplan con las
condiciones minimas requeridas para su eventual transferencia al Archivo Central ubicado en
Funza.

| DESARROLLO DE CALIDAD

Hora de inicio: 8:00 a.m.

Hora de finalizacion: 4:30

Lugar: Instalaciones de ARCADOC

Entidad visitante: Superintendencia de Notariado y Registro (SNR)

orme K v v -
FUSAGASUGA 410 64 1561% FUID/LAS

PITALITD 278 30 10,87% " FUID/LAS
PURIFICACION 320 64 20,00% " FUID/LAS

total 1006 158 45 4% " FUID/LAS .
CALIDAD

e Al momento de la revision en el aleatorio se solicito la caja 191 que no TENIA CAJA POR SER
UN LIBRO EXTRADIMENCIONAL segun ARCADOC; CAJA Y LIBRO NO revisado por que no
estaba con los pardmetros permitidos por no TENER CAJA, el proveedor justifica inicialmente
qgue son DOS libros con esta condicion y en realidad son 34 LAS con esta NOVEDAD.

e Al momento de la revision se encontrd la novedad en la caja 299 que segun el ROTULO DE
CAJA contiene el libro 157-3800279 y segun STIKER de cédigo de barras contiene el LIBRO
1).157-3800279 y 2).157-3800304. Segun el FUID el libro 2).157-3800304 anteriormente

mencionado se encuentra en la caja 300.
Pagina | 1
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RAZON POR LA CUAL SE SOLICITA LAS DE MAS DEL PORCENTAJE MOSTRADO EN EL CUADRO
YA QUE SE VALIDA LAS CONSECUTIVOS A LA CAJA SOLICITADA INICIALMENTE MENCIONADA

COMPLETANDO 70 CAIJAS TOTALES REVISADAS.
65 300
66 301
67 302
68 303
69 304
70 305

SOPORTEO
FORMATO

DESCRIPCION

157-3800279 - LIBRO PRIMERQ SEGUNDO DE REGISTRO TOMO 3, 1, 2 DE 1907-1908 - LIBRO SEGUNDQ TOMQ 3 SUMAPAZ DE 1907 (NSCRIPCION 163-176)/ LIBRO
SEGUNDO DE REGISTRO TOMO 1 SUMAPAZ DE 1808 (NSCRIPCION 1-106)(SALTO DE INSCRIPCION 104-105)/ LIBRO PRIMERO DE REGISTRO TOMO 1 SUMAPAZ DE 1908 | 1907 | 1211 | 1908 | 06 | 04 FiSICO 99
(INSCRIPCION 1-109)/ LIBRO PRIMERO TOMO 2 SUMAPAZ DE 1908 (NUMERO 110-219)

INICIAL FINAL

157-3800304 - LIBRO PRIMERO DE REGISTRO TOMO 2 DE 1888 - LIBRO PRMERC DE REGISTRO TOMO 2 DE 1888 (NUMERQ 83-269) 1888 | 04 |19 1888 | 10 | 16 FISICO 300

e Serecalca que el DIAGNOSTICO/ELECTRONICO/FUID deben coincidir.

e Al momento de la revision se solicitd 30 cajas de la ORIP FUSAGASUGA a primera hora y nos
hicieron entrega de la ORIP PITALITO de la cual se hizo solicitud después, como lo evidencia
el orden del cuadro de porcentajes.

e Las anotaciones deben de ser puntuales y no tan extensas.

e Sedebe tener en cuenta las correcciones pendientes realizadas por la SNR el dia del presente
informe para la transferencia.

e No se hace revision de DISCOS

e Al momento de la revisién se encontré varios libros con error de folios en el FUID que se
hicieron las subsanaciones de cambio de Rotulo al FUID.

LIBROS ANTIGUO SISTEMA PITALITO

OBSERVACIONES GENERALES
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El 30 de enero de 2026 se hizo la calidad del 10.87% de inventarios REAL VS FUID donde la ORIP
PITALITO.

OBSERVACIONES PUNTUALES

PITALITO
ROTULOS
FECHAS EXTREMAS FOLACION CAIA
CUMPLE NO CUMPLE | CUMPLE NO CUMPLE | CUMPLE NO CUMPLE
TOTAL CAJAS
REVISADAS
TOTAL LIBROS REVISADOS
21
23 0 22 1 22 1
100% 109,52% 0 104,76% 4,76% 104,76% 4,76%

ESTADISTICAS SACADAS DE LAS OBSERVACIONES DEL 10.87% QUE CORRESPONDE A 30 CAJAS
SIENDO 276 UN 100%. DE LAS REVISADOS

MUESTRA DE ERRORES EVIDENCIADOS
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FUID
M= OBSERWVACION
PAATRICULA
M CALA SLIBRO
ERROR EM FOLIOS. TIEME 203 ENM FISICO. CAMBIAR ROTULO ¥ FUID EMN NOTAS DICE
=T 2O8-380027S QUIE LA FF ESTA EM EL FOLIO 301 ¥ ESTA EMN EL 199
FECHA INICLAL FOLO 2 FECHA FIRAL FOLK 300 - COMTIERE 40
197 206-3800096 AMEROS
ERROR EM MOTAS, FISICO COMN 250 FOLIOS. MOTA INDICA EF EMN FOLIO 300
isz 206-3800240 ERROR ROTULO CALA
1z2 206-3800163 ERROR ROTULO CALA
114 206-3800151 ESPECIFICAR EM MOTAS CUAMNTOS ANEXOS TIEME
=1 206-3800018 ERROR ROTULD CAJLA CAMEIAR 341 FOLIOS
FUID
ROTULOS
N° FECHAS EXTREMAS FOLIACION CAIA OBSERVACION
MATRICULA =
URILIAY DE CIMSERYACION
N° CAJA JUBRO  |CUMPLE |NOCUMPLECUMPLE |NO CUMPLECUMPLE  |NO CUMPLE FapEL
Chin CARPG CoRE L:::N
a "'Ll““ R et
m Nk W - 18
SUMAR AMEXO Y COLOCAR EN NOTAS QUE TIENE ANEXO
i 233| 206-38001895 | X X X CAMBAR ROTULO CAJA
FUID
M= OBSERWACIOM
PAATRICLUILA
M® Caln SLIBRO

MO RELACIOMNAM AMEXOS EM TOTAL HAY 10

107 | 206-38001493

129)| 206-3800189
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LIBROS ANTIGUO SISTEMA FUSAGASUGA
OBSERVACIONES GENERALES

El 29 de enero de 2026 se hizo la calidad del 15,61% de inventarios REAL VS FUID donde la ORIP
FUSAGASUGA.

FUSAGASILIGA

ROTULOS
FECHAS EXTREMAS FOLLACIOMN Cadn

CUMPLE | NO CUMPLE CUMPLE | NO CUMPLE CUMPLE NO CUMPLE

TOTAL Coalns
REWVISADAS

TOTAL LIBROS REVISADOS

7O

74 1 73 2 71 4

100%: 105, 71% 1,43% 104,29% 2.86% 101,43% 5,71%
ESTADISTICAS SACADAS DE LAS OBSERVACIONES DEL 15,61% QUE CORRESPONDE A 64 CAJAS
SIENDO 410 UN 100%.

MUESTRA DE ERRORES EVIDENCIADOS

FUID

' OBSERVACION
MATRICULA
N CAJA /UBRO

VALIDAR. FECHA FINAL INDICAR EM QUE FOLIO SE ENCUENTRA NO CONINCIDE COM
NOTAS 31-05-1967 Y
CAMEIAR ROTULO FOLIOS

185|157-3800076
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FUID

ROTULOS
FECHAS EXTREMAS FOLIACION CAJA OBSERVACION
N° MATRICULA
N° CAJA JLIBRO CUMPLE  |NO CUMPLE CUMPLE  |NO CUMPLECUMPLE  |NO CUMPLE P — T N
cag =0 ‘aTiyme LEGAIO! FOLIO
- | - s 5
7 | A NiA 5 1-308
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LIBROS ANTIGUO SISTEMA PURIFICACION

OBSERVACIONES GENERALES

El 30 de enero de 2026 se hizo la calidad del 20.00% de inventarios REAL VS FUID donde la ORIP
PURIFICACION, en el primer FUID no coincidia con la informacién de los libros en FISICO. En el
transcurso de la calidad se evidencio que salieron muchos errores frente al FUID y no cumple con los
estandares para transferencia por que el porcentaje de las cajas revisadas no alcanza al porcentaje
minimo de transferencia siendo un 9.06% con 32 CAJAS y 43 LAS revisados y representados en el
siguiente cuadro.
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PURIFICACION

ROTULOS
FECHAS EXTREMAS FOLIACION CALA
CUMPLE [NO CUMPLE| CUMPLE |[NO CUMPLE| CUMPLE |NO CUMPLE
TOTAL CAJAS
REVISADAS TOTAL LIBROS REVISADOS
32
43 11 43 11 38 18
100% 134,38% 34,38% 134,38% 34,38% 118,75% 41,86%

ESTADISTICAS SACADAS DE LAS OBSERVACIONES DEL 9.06% QUE CORRESPONDE A 32 CAJAS
SIENDO 320 UN 100%.

Se cambio el FUID de ORIP PURIFICACION en dos ocasiones y en ambas oportunidades
hubo demora.

En el FUID se evidencia que la mayor cantidad de cajas revisadas NO COINCIDE la cantidad
de libros que vienen en cajas.

Se hace la recomendacion de hacer las correcciones correspondientes para la ORIP
PURIFICACION para una nueva calidad con la SNR.

COMPROMISOS

ARCADOC debera garantizar la disponibilidad del FUID y el ELECTRONICO (DISCOS)
al momento de la transferencia.

ARCADOC se compromete a actualizar DISCOS para el momento de transferencias.

El equipo de ARCHIVO CENTRAL, volvera hacer revision de las subsanaciones
pendientes.

El presente informe se realiza y presenta el dia 30 del mes de enero del afio 2026 por las
personas que en ella intervinieron.
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